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ชุดแบบฟอร์มร่าง · แจกฟรี ไม่ต้องสมัครสมาชิก
ใบตรวจหลักฐาน 3.4 — การตรวจติดตามภายใน
Internal Audits
ตอนที่ 8 — การตรวจติดตามภายใน · แบบฟอร์ม 1 ฉบับ (FB-08) · เรียบเรียงจากประสบการณ์ที่ปรึกษาของ SP Solution Center · ใช้คู่กับบทความ spsolutioncenter.com/articles/brcgs-food-8-internal-audits
วิธีใช้ชุดนี้
ใช้ไล่ก่อนการตรวจติดตามภายในและก่อนวันตรวจจากหน่วยรับรอง โดยเปิดหลักฐานดูจริงทุกบรรทัด ไม่ใช่ทำเครื่องหมายจากความทรงจำว่าโรงงานน่าจะมีเอกสารอยู่
คอลัมน์ตรวจที่ บอกว่าข้อนั้นถูกตรวจที่เอกสาร ที่หน้างาน หรือทั้งสองอย่าง บรรทัดที่เขียนว่าทั้งสอง คือบรรทัดที่ต้องยืนยันว่าเอกสารกับสิ่งที่ทำจริงตรงกัน
บรรทัดที่ยังไม่มีหลักฐาน ให้ยกไปตั้งเป็นงานพร้อมผู้รับผิดชอบและกำหนดเสร็จทันที โดยไม่ต้องรอให้ไล่ครบทั้งใบ
ข้อควรรู้ก่อนใช้ · รายการหลักฐานในใบตรวจนี้เรียบเรียงจากประสบการณ์ที่ปรึกษาของเรา ไม่ใช่เอกสารของ BRCGS ไม่ใช่เช็กลิสต์การตรวจของหน่วยรับรอง และไม่ใช่การรับประกันผลการตรวจ หลักฐานที่ผู้ตรวจขอดูจริงขึ้นกับลักษณะโรงงานและดุลยพินิจของผู้ตรวจ ให้อ่านถ้อยคำของข้อกำหนดจากมาตรฐานฉบับที่โรงงานถืออยู่ ให้ปรับให้ตรงกับผลิตภัณฑ์ ขนาดโรงงาน กฎหมายไทย และข้อกำหนดของหน่วยรับรองหรือลูกค้า และให้ผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนประกาศใช้ · ห้ามนำไปจำหน่ายต่อ


FB-08
ใบตรวจหลักฐาน 3.4 — การตรวจติดตามภายใน
ใช้ไล่หลักฐานของหัวข้อ 3.4 ทั้งสี่ข้อย่อย ตั้งแต่โปรแกรมการตรวจติดตามภายใน ความสามารถและความเป็นอิสระของผู้ตรวจ การรายงานผลและการติดตามการแก้ไข จนถึงโปรแกรมการตรวจสภาพโรงงานซึ่งเป็นคนละชุดกับการตรวจระบบ
	เลขที่เอกสาร / ฉบับที่
	 

	วันที่บังคับใช้
	 

	หน่วยงาน / แผนก
	 



	ชื่อโรงงาน / ไซต์
	 

	ขอบข่ายที่ตรวจ
	 

	วันที่ตรวจสอบ
	 

	ผู้ตรวจสอบ
	 



	ข้อ
	ตรวจที่
	หลักฐานที่ต้องเตรียม
	จัดเก็บที่
	ผู้รับผิดชอบ
	สถานะ

	3.4.1
	เอกสาร
	กำหนดการตรวจติดตามภายในของปีปัจจุบัน ที่แสดงวันตรวจอย่างน้อยสี่วันกระจายตลอดปี พร้อมขอบเขตของแต่ละครั้ง
	 
	 
	 

	3.4.1
	เอกสาร
	บันทึกการประเมินความเสี่ยงที่ใช้กำหนดความถี่ของแต่ละกิจกรรม พร้อมเหตุผลที่ทำให้บางกิจกรรมถี่กว่ากิจกรรมอื่น
	 
	 
	 

	3.4.1
	เอกสาร
	ตารางเทียบให้เห็นว่าทุกกิจกรรมในระบบถูกตรวจครบอย่างน้อยปีละครั้ง รวมถึงแผน HACCP โปรแกรมสุขลักษณะพื้นฐาน แผนป้องกันการก่อวินาศกรรม และแผนป้องกันการปลอมปนอาหาร
	 
	 
	 

	3.4.1
	เอกสาร
	รายงานการตรวจย้อนหลังสิบสองเดือนที่แสดงว่าตรวจจริงตามวันที่กำหนดไว้ ไม่ใช่ทำรวบในช่วงใกล้วันตรวจ
	 
	 
	 

	3.4.1
	เอกสาร
	บันทึกการทบทวนและปรับกำหนดการเมื่อความเสี่ยงเปลี่ยน เช่น เพิ่มสายการผลิตหรือพบปัญหาซ้ำในกิจกรรมใดกิจกรรมหนึ่ง
	 
	 
	 

	3.4.2
	เอกสาร
	รายชื่อผู้ตรวจภายในที่ได้รับการแต่งตั้ง พร้อมขอบเขตที่แต่ละคนได้รับมอบหมาย
	 
	 
	 

	3.4.2
	เอกสาร
	บันทึกการฝึกอบรมผู้ตรวจภายในแต่ละคน ที่ระบุหลักสูตร วันที่ ผู้สอน และเนื้อหาที่ครอบคลุมทั้งทักษะการตรวจและความรู้ทางเทคนิค
	 
	 
	 

	3.4.2
	เอกสาร
	หลักฐานการประเมินความสามารถของผู้ตรวจ เช่น การตรวจร่วมกับผู้ตรวจอาวุโส หรือการทบทวนคุณภาพรายงานที่ทำ
	 
	 
	 

	3.4.2
	เอกสาร
	ตารางแสดงความเป็นอิสระ ที่เทียบให้เห็นว่าผู้ตรวจแต่ละคนไม่ได้ตรวจงานหรือโปรแกรมที่ตนรับผิดชอบ
	 
	 
	 

	3.4.2
	เอกสาร
	ขอบเขตงานและหลักฐานคุณสมบัติของผู้ตรวจภายนอก หากใช้บุคคลภายนอกมาทำหน้าที่นี้
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	รายงานการตรวจติดตามภายในทุกครั้งของรอบปี ที่ระบุขอบเขต ผู้ตรวจ วันที่ และหลักฐานที่พบทั้งด้านที่สอดคล้องและไม่สอดคล้อง
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	บันทึกย่อของผู้ตรวจระหว่างการตรวจ พร้อมรายการชื่อและวันที่ของบันทึกที่ถูกสุ่มดู เพื่อให้ไล่ย้อนได้
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	ทะเบียนข้อบกพร่องจากการตรวจภายใน ที่ระบุการแก้ไข ผู้รับผิดชอบ กำหนดเสร็จ และผู้ทวนสอบพร้อมวันที่ทวนสอบ
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	บันทึกการวิเคราะห์สาเหตุที่แท้จริงและการดำเนินการป้องกันของข้อบกพร่องที่ต้องใช้
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	หลักฐานการสื่อสารผลการตรวจให้ผู้รับผิดชอบพื้นที่ทราบ เช่น บันทึกข้อความ สำเนารายงาน หรือรายงานการประชุม
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	สรุปผลโปรแกรมการตรวจติดตามภายในที่ถูกนำเข้าวาระการประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร
	 
	 
	 

	3.4.3
	เอกสาร
	บันทึกการตรวจติดตามภายในย้อนหลังตามระยะเวลาเก็บที่กำหนดไว้
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	แผนการตรวจสภาพประจำปีที่แยกออกจากกำหนดการตรวจติดตามภายในอย่างชัดเจน พร้อมระบุพื้นที่ ความถี่ และผู้ตรวจ
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	บันทึกการประเมินความเสี่ยงที่ใช้กำหนดความถี่ของแต่ละพื้นที่ โดยเฉพาะเหตุผลที่พื้นที่ความเสี่ยงสูงถี่กว่าพื้นที่อื่น
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	แบบบันทึกการตรวจสุขลักษณะและการตรวจสภาพอาคารกับเครื่องจักรย้อนหลังสิบสองเดือน ที่แสดงความต่อเนื่องรายเดือนในพื้นที่ผลิตภัณฑ์เปิดโล่ง
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	ทะเบียนสิ่งที่พบจากการตรวจสภาพ พร้อมการแก้ไข ผู้รับผิดชอบ กำหนดเสร็จ และหลักฐานการทวนสอบ เช่น ภาพถ่ายก่อนและหลัง
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	บันทึกการตรวจก่อนเริ่มเดินสายการผลิตหรือเมื่อเปลี่ยนกะ หากนับรวมเป็นส่วนหนึ่งของโปรแกรมนี้
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	บันทึกการตรวจเพิ่มเติมหลังงานซ่อมบำรุงที่มีผลต่อพื้นที่ผลิต
	 
	 
	 

	3.4.4
	เอกสาร
	สรุปผลการตรวจสภาพที่ถูกนำเข้าวาระการประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร
	 
	 
	 



งานที่ต้องทำต่อ
	ข้อ
	สิ่งที่ยังขาด
	สิ่งที่ต้องทำ
	ผู้รับผิดชอบ
	กำหนดเสร็จ

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 




	ผู้จัดทำ
	ผู้ทบทวน
	ผู้อนุมัติ
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วันที่ ......../......../........
	ลงชื่อ ............................
วันที่ ......../......../........
	ลงชื่อ ............................
วันที่ ......../......../........
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